GUIA PARA ELABORAR EL DOCUMENTO ESCRITO

» Titulo del proyecto

Este presenta un tema importante, pues este define el camino a seguir en el trabajo que
se llevara a cabo. Se debe definir de manera precisa y adecuada el titulo del proyecto
de Responsabilidad Social, explicando los elementos conformantes que un titulo de un
proyecto debe presentar. Para estos efectos, el titulo de un trabajo de un proyecto debe
contemplar cinco elementos que deben estar inmersos en su confeccion, siendo estos
los siguientes:

1. Aporte del investigador: se debe hacer uso de un sustantivo intangible que
cumple la funcién de ser la primera palabra del trabajo, por ejemplo: estudio,
andlisis, propuesta, descripcion, entre otros.

2. Objeto de estudio: detalla el elemento de fondo del proyecto. Este debe
contener dos elementos:

3. Elemento tedrico: hace referencia a los conceptos y temdticas referentes a la
base tedrica del trabajo, la cual debe ser propia del proyecto.

4. Elemento practico: se enfoca en la aplicacion de elemento tedrico antes
mencionado a una determinada situaciéon préctica.

5. Sujeto de estudio: en este punto debe mencionarse a quien o quienes se
investiga, es decir quiénes son los sujetos de estudio.

» Infroduccidén

Al momento de redactar una introducciéon, quien la hace puede plantearse ciertas
preguntas que lo guiardn para que esta salga de manera mds sencilla; scudl es el tema
de investigacione, spor qué se hace la investigacione, gcudl es la finalidad?, 3se quiere
describir, analizar, diferenciar los temas? No es necesario hacerlas todas, con dos o tres
serd suficiente para desarrollar una buena introduccién.

» Justificacion

¢POR QUE se quiere hacer? Especificar brevemente los antecedentes que detectaron el
diagndstico vy la justificacion. (Este apartado ya estd previamente elaborado).

» Ubicacion

:DONDE se quiere hacer? Se debe partir de una ubicacién geogrdfica (provincia,
cantén, distrito) y administrativa (Direccidon Regional de Educacién, Circuito Escolar,



centro educativo). Puede hacerse referencia a espacios fisicos determinados dentro del
centro educativo.

» Beneficiarios

g,QUIENES serdn las personas y/o aspectos beneficiados?

» Objetivos

:PARA QUE se quiere hacer? Aqui se plantean los objetivos de lo que se pretende
alcanzar, se pueden clasificar en generales y especificos.

Objetivo general: es el fin principal que se pretende alcanzar mediante el proyecto.
Debe responder al qué y el para qué de la investigacion. Debe reflejar la justificacion
planteada. Su redaccién debe iniciarse con un Unico verbo en infinitivo, ser coherente,
clara, concisa, realista y que se pueda traducir en acciones concretas.

Objetivos especificos: son el efecto, el fin directo o especifico que se espera alcanzar
con la investigacién; se derivan del objetivo general para operacionalizarlo. Su
redaccién debe considerar las instrucciones indicadas para el objetivo general. Se
recomienda un mdaximo de dos objetivos especificos.

» Cronograma de actividades

;COMO se quiere hacer y cudndo? Describir las actividades y tareas por realizar. Se
utiliza el cronograma para plasmar la ejecucion de las actividades.

Debe contemplarse en el cronograma de actividades que la ejecucion del proyecto no
puede exceder l0s seis meses, una vez que haya resultado electo en el encuentro
nacional de lideres.

Tabla 7 Ejemplo de Formato de Cronograma de Actividades

MESES

N° Actividad Responsable
3 4 5 6 7 8 9 |10 |11 | 12

Director

Coordinacion
con la Empresa

Lider Estudiantil

Fuente: Departamento de Vinculacién con la Empresa y la Comunidad, 2022



» Responsables del proceso

Incluye quiénes lo van a hacer en cada una de sus etapas.
= Director: responsable de dar seguimiento durante todas las etapas el desarrollo
del proyecto de Responsabilidad Social, segun el documento Lineamientos para
la elaboracién y seleccidn del Proyecto de Responsabilidad Social.

= Coordinador con la Empresa: responsable de supervisar y dar el
acompanamiento técnico necesario durante todas las etapas del proyecto de
Responsabilidad Social al Lider Estudiantil segun el documento Lineamientos para
la elaboracién y seleccion del Proyecto de Responsabilidad Social.

= Lideres Estudiantiles: encargados de la elaboracién, desarrollo y ejecucion del
proyecto de Responsabilidad Social segun el documento Lineamientos para la
elaboracién y seleccidon del Proyecto de Responsabilidad Social.

» Marco conceptual

Este apartado contendrd aquellos aspectos tedricos que fundamenten el objetivo del
estudio o el problema por resolver de la investigacion. Este marco tedrico debe ser
relevante, pertinente y aplicable, con una extensién adecuada (3 pdginas), con al
menos 4 referencias bibliogrdficas y acorde con los alcances del proyecto.

» Metas

;CUANTO se quiere hacer? Describir las metas por alcanzar en términos de cantidades
(debe ser medibles).

Se debe tomar en cuenta de que estas deben ser a corto plazo, o sea no mayor a un
ano, se recomienda gque seda seis meses MAaximos.

» Presupuesto

El presupuesto es la cantidad de dinero que se estima que serd necesaria para hacer
frente a ciertos gastos, también es el cobmputo anticipado del costo de una obra o de
los gastos que implicard un determinado proyecto. Algunos aspectos generales son:

En el presupuesto se da cuenta de los costos del proyecto. Generalmente, el
presupuesto se presenta en una tabla. El formato y los rubros contenidos en la misma
varian grandemente de acuerdo con la institucién a la cual se le presenta el proyecto
para su financiacion. Por lo general, en la columna de la izquierda se presentan los
rubros, mientras que en las de las de la derecha los costos y el total.



Tabla 8 Ejemplo de Formato de Presupuesto

PRESUPUESTO
Ingresos . . . ..
Julio Agosto Setiembre Octubre | Noviembre | Diciembre

mensuales
Saldo anterior ¢0.00 | ¢137000.00 | ¢114000.00
Donaciones ¢135000.00 ¢0.00
R daci d
ecaudaciones | ¢40000.00 | ¢15000.00
fondos o eventos
Totales ¢175000.00 | ¢152000.00
Gastos mensuales

- ¢20000.00 ¢25000.00
Suministros

, ¢3000.00 ¢3000.00
Teléfono
Transporte ¢15000.00 ¢10000.00
Totales ¢38000.00 | ¢38000.00

Fuente: Departamento de Vinculacién con la Empresa y la Comunidad, 2022

Nota: Se debe mantener el control de los de los ingresos y gastos, justificando cada transaccién realizada
con facturas o comprobantes.

» Conclusiones

En este apartado se senala lo mds importante que se encontrd en el desarrollo del
proyecto. No debe incorporar elementos de discusion que no hayan sido tratados en el
proceso del proyecto, sin embargo se pueden tomar en cuenta nuevas ideas que surjan
producto de la investigacién e incorporarlas como aporte. No deben pasar de una hoja,
se debe tener cuidado en su redaccidon, se debe hablar claro y preciso. Es
recomendable que las conclusiones sean sistematizadas en forma de lista identificadas
por numeros o vinetas. No hay establecido un nUmero adecuado de conclusiones,
debenir en funcién de la importancia del tema del proyecto a los resultados obtenidos.
El orden de las conclusiones en el proyecto no es relevante pero si es idoneo, hacerla
con un orden que guarde relacién con las diversas secciones del desarrollo del frabajo.

» Bibliografia

Citar y hacer referencias a autores es indispensable para evitar el plagio. Se requiere
emplear las Normas APA 2018 — 7ta. Ed. (Sétima edicion).



» Anexos

Se anexan imdgenes o cualquier ofro material que el estudiante considere necesario
para demostrar el desarrollo del proyecto. En el caso de utilizar imagenes descargadas
de la web debe incluirse una pequena descripcion y hacer la referencia respectiva.

Formato de presentacion del proyecto escrito

El texto escrito se presenta en fuente letra tipo Arial, tamano de fuente niUmero 12,
interineado de pdrrafo 1.5 y con una extension méxima de 20 pdginas, sin contar la
bibliografia y los anexos.

Enumerar las paginas. Los fitulos en tamano de fuente 14, los subtitulos en negrita para
resaltarlos y con un esquema de numeracion, el cual se debe evidenciar en la tabla de
contenidos. Se debe presentar el proyecto en version digital PDF y en fisico (si se
requiere) con la siguiente estructura:
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